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Instalación y manejo de Skype en 

Windows 10 


Instalación de Skype 


Lo primero que vamos a hacer es instalar La aplicación Skype para Windows. 
Para ello abrimos el navegador de internet y vamos a buscarlo directamente en 
Google. 



skype 

«J. Q. 

Todo Noticias Imágenes Vídeos 

Maps Más Configuración Herramientas 

Aproximadamente 530.000.000 resultados {0,28 segundos) 

Skype | Herramienta de comunicación para chats y llamadas gratis 

https://www.skvDe.com/es/ ▼ 


Permanece en contacto! Llamadas en línea gratis, mensajes, llamadas internacionales a muy buen 
precio a teléfonos móviles o fijos y Skype Empresarial para mantener una colaboración muy eficaz. 

Descargar Skype 

Llama a números de teléfono ... 

Descarga Skype para tu ordenador 

Mira qué poco cuesta hacer llamadas 

teléfono móvil o ... 

internacionales con ... 

Descubre Skype 

Entrevistas de Skype 

Descubre las características de 

Usa un lienzo de codificación 

Skype. Permanece en contacto ... 

interactivo durante la entrevista ... 

Conseguir un número de Skype 

Acerca de Skype 

Elige un país o una región, y compra 

Skype forma parte de Microsoft. 

tu número de Skype ... 

Puedes hacer llamadas y ... 

Más resultados de skype.com » 


Skype - MI y videollamadas gratuitas 

-Aplicaciones en Google Play 

https://p I ay . g o og le . com/store/apps/details?id =com . s ky pe. ra ider&h l=es » 
hace 5 días - El Skype que conoces y que te encanta tiene un diseño totalmente nuevo, con una gran 
cantidad de características y formas nuevas de permanecer conectado con las personas que más 
quieres. ¿Qué puedo hacer con Skype?* La mensajería es espectacular: mucho más que solo texto. 

Envía fotos ... 
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Skype | Herramienta de comunicación para chais y llamadas gratis 

https://www.skype.com/es/ ▼ 

Permanece en contacto! Llamadas en línea gratis, mensajes, llamadas internacionales a muy buen 
precio a teléfonos móviles o fijos y Skype Empresarial para mantener una colaboración muy eficaz. 

Descargar Skype Llama a números de teléfono .. 

Descarga Skype para tu ordenador, Mira qué poco cuesta hacer llamadas 

teléfono móvil o ... internacionales con ... 


Cuando hacéis una búsqueda en Google, debeis fijaros siempres en la parte que aparece 
en verde que es la “URL” de la página web, es decir su dirección dentro de internet. Esto 
nos va a demostrar que es la página oficial ya que yo se que www.skype.com es la página 

oficial de Skype 


Justo debajo nos da la opción directa de “Descargar Skype”. Con lo cual pulsamos en esa 
opción. 


Descargar Skype 


Escritorio Teléfonos móviles 


Tabletas 


Xbox Wearables 


Skype para escritorio 

¿Tienes Windows 10? Skype ya está listo en tu equipo. 


Conseguir Skype desde la tienda v 


Algunas características de Skype pueden diferir cuando se usan en 
Actualización de aniversario de Windows 10 o superior. 



Esta es la página que nos va a aparecer. Por si no teneis configurada una cuenta de microsoft 
en el ordenador, vamos a bajarnos la versión clasica. Para ello pulsamos en la flecha hacia 
abajo que aparece en el botón de descarga. 
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Conseguir Skype desde la tienda 


Conseguir Skype para Mac 
Conseguir Skype para Linux DEB 
Conseguir Skype para Linux RPM 
Conseguir Skype para Linux SNAP 
Conseguir la versión clásica de Skype 
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A continuación selecciona la carpeta donde la quieres guardar y pulsa en Guardar. Si en tu 
navegador no te ha dado la opción de dónde lo quieres descargar, por defecto irá a tu carpeta 
Descargas. 


□ 


Cortar 


Q 



X -i 


y... Copiar ruta de acceso 
uiar Pegar ^ Mover Copiar Eliminar Cambiar 

li] Pegar acceso directo aT aT T nombre 

Portapapeles Organizar 

□ >■ Este equipo > Descargas > PROGRAMAS 

_ /% 

I I Nombre 


ido 

s 

ttos 


* 


7 ^ LibreOffice_6.0.3_Win_x64.msi 
SkypeSetupFull.exe 


í 

C 


Abre la carpeta donde te lo has descargado y haz doble clic para abrirlo. 


® ln stalación de Skype 


- □ X 




Falta muy poco... 

Estás a solo unos pasos de poder usar Skype. 

En actualizaciones futuras, Skype puede instalar 
automáticamente la última versión en tu equipo sin 
necesidad de que hagas nada. 


Selecciona tu idioma: 


iEspañol 


Más opciones 


Al instalar esta aplicación, aceptas haber leído y estar de acuerdo con las Condiciones de uso v la 
Declaración de privacidad de Microsoft . 


Acepto. Siguiente. 
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Para poder usarlo debes aceptar las condiciones legales. Pulsa Acepto y Siguiente. 


9 Instalación de Skype — □ X 


Convierte Bing en tu buscador y MSN en 
tu página de inicio. 


Reciba los mejores resultados de búsqueda de Bing. 
las últimas noticias, la información sobre deportes y 
meteorología más reciente y mucho más de sus 
fuentes favoritas en el nuevo MSN. 

0 Hacer de Bing mi buscador 
0 Establecer MSN como página principal 
* Compatible con Internet Explorer, Firefox, Chrorne y Safari. 


Continuar 


Desmarca las 2 opciones tanto la de poner Bing como buscador como la de MSN como 
página princiopal y pulsa siguiente. Empezará la instalación de la aplicación. 


Instalación de Skype — □ X 


Instalación de Skype 


Espera mientras se instala Skype (puede tomar unos minutos). 




Inicio 
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% Skype X 

Skype Herramientas Ayuda 

O D a v ■! 

Iniciar sesión 

con la cuenta de Skype o de Microsoft 

I v 


Siguiente 


Crear una cuenta 

¿Tienes problemas para iniciar sesión? 

Una vez instalado, se ejecuta la aplicación Skype. Como todavía no lo hemos hecho nunca 
nos pide que iniciemos sesión. Si ya teneis cuenta simplemente habría que pone usuario y 
contraseña. 

Como en el curso estamos usando correo electrónico de Gmail, vamos a crearnos una cuenta 
con nuestro email. 

Creación de la cuenta de Skype 


Pulsamos en Crear una cuenta. 
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La primera opción que nos da es crear la cuenta con nuestro número de teléfono móvil, de 
manera que nos enviará un SMS a nuestro móvil y podremos validar la contraseña. 

Para los que no queráis usar el teléfono vamos a hacerlo con el correo electrónico de Gmail. 
Para ello Pulsamos en la opción “Usar su dirección de correo electrónico en su lugar” 


Crear cuenta 

dalpazos. prueba @q mail.com 


□ Enviarme correo electrónico promocional de 

Microsoft 

Usar un número de teléfono en su lugar 

Obtener una nueva dirección de correo 
electrónico 


Escribimos la cuenta de correo electrónico y debajo la contraseña que queramos usar para 
nuestra cuenta de Skype. No tiene porqué ser la misma que la del correo electrónico. 

Una vez rellenados los dos campos pulsa “ENTER” en tu teclado. 
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A continuación te pide nombre y apellidos. En este caso os aconsejo que pongáis datos 
correctos ya que esto permitirá que si alguien os quiere buscar por Skype pero no sabe 
vuestro nombre de usuario, también os podrá buscar por nombre y apellidos. 

Pulsa siguiente y rellena el resto de datos. Pulsa siguiente de nuevo. 


País o región 

España 


v 


Fecha de nacimiento 


mayo 


^ 1983 


v 




Atrás 




Siguiente 




Cuando crear una nueva cuenta de alguna aplicación asociada a tu correo electrónico, 
siempre te envían un correo para confirmar que la cuenta es tuya. En este caso te envían un 
código que deves escribir en la siguiente pantalla. Ojo es importante mantener mayúsculas y 
minúsculas. Una ve escrita pulsa en Siguiente. 


Escribe el código 


¿No lio has recibido? Espera unos minutos y vuelve a 
intentado. 

Acabamos de enviar un código a 
dalpazo5.prueba@gmail.com 


Al elegir Siguiente, se aceptan la Declaración de privacidad y 
el Contrato de servicios de Microsoft 


Atrás 




Siguiente 
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Comprobar tu dirección de correo electrónico 

Para finalizar la configuración de la cuenta Microsoft, tan solo necesitamos asegurarnos de que esta dirección de correo electrónico es tuya. 

Para comprobar tu dirección de correo electrónico, usa este código de seguridad: 8093 

Si no solicitaste este código, puedes hacer caso omiso de este mensaje de correo electrónico. Otra persona puede haber escrito tu dirección de correo electrónico por error. 


Por último nos pide nuestro número de teléfono por si tenemos algún problema a la hora de 
recuperar la contraseña de la cuenta. Escribe tu teléfono y pulsa en “Enviar Código” 


Código de país 

España (+34) 

Número de teléfono 

603405118 




Enviar código 


. Vk Z ^ s-'f: * - . p 


Por último nos pide nuestro número de teléfono por si tenemos algún problema a la hora de 
recuperar la contraseña de la cuenta. Escribe tu teléfono y pulsa en “Enviar Código”. Una vez 
recibido el SMS. Introduce el código de acceso y pulsa Siguiente. 
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Primera configuración Skype 


A partir de aqui se inicia Whatsapp, lo identificareis por un sonido que hace. A partir de aquí 
vamos a hacer la primera configuración. Pulsa continuar. 


^ Skype - * 1 




Casi listo; solo un par de detalles más 


00 


x 


Verifica el sonido y el video para asegurarte de que 
podrás hacer llamadas y videollamadas. 


Pon una imagen de perfil para que tus amigos, 
familiares y colegas puedan encontrarte fácilmente. 


En esta página podemos ver si está funcionando correctamente tanto el micrófono como los 
altavoces y la cámara. En caso de estar correcto pulsa continuar. 


. Skype 


- 


Configuración de Skype 

Verificar el sonido y el video 


Altavoces. ¿Puedes escuchar el sonido de 

44 O 

prueba? 


Altavoces (Dispositivo de High Definition Audio) 

v | 


► Probar sonido 

j 

ij Micrófono. ¿Se oye tu voz? 

0 

Micrófono (Dispositivo de High Definition Audio) 

V 

_L 


0 Permitir que Skype modifique mi configuración de mic... 


9 * Video. ¿Puedes verte? 


Lenovo EasyCamera 
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El siguiente paso será poner una foto para el perfil. Puedes omitirla pero a la hora de que 
te busquen por tu nombre y apellidos puede ser de utilidad. Si no quieres ponerla pulsa en 
Añadir más tarde. Si quieres ponerla pulsa en Continuar. 


§ Skype"“ 


X 


Configuración de Skype 

Añadir una imagen de perfil 


Las demás personas podrán conocerte a través de 
tu imagen de perfil en Skype. Tus amigos, familiares 
y colegas te encontrarán más fácilmente si ven tu 
imagen. 

Añade una imagen de perfil para que puedan 
encontrar al usuario live:dalpazos.prueba correcto. 

Puedes actualizar tu imagen fácilmente en otro 
momento. 


Añadir más tarde 



% Skype™ 


X 


Configuración de Skype 

Añadir una imagen de perfil 


Hazte una fotografía con tu cámara web o busca una 
imagen en tu equipo, 


Tus imágenes anteriores 
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Si quieres usar una foto que ya tienes en tu ordenador pulsa Examina. Se abrirá una pantalla 
del explorador de archivos y sólo tienes que seleccionar la foto que quieras 


Elige tu imagen 


X 


^ Q « Skype > live#3adalpazos.prueba > Pictures 

v 0 

Buscar en Pictures 

p 

Organizar T Nueva carpeta 


S== T 

O 

A 

Nombre 





Acceso rápido 

Escritorio Ningún elemento coincide con el criterio 

de búsqueda. 

Descargas # , 

^ Documento*;# 

[*3 Imágenes # H 
O DRIVE 
carátulas 
GOOGLE CALEr 
PONTECALDEL 
□ WHATSAPP 

A OneDrive 

J Este equipo 


v < 


Nombre de archivo: 


Seleccione el archivo del que desea obtener la vista 
previa. 


\jpg; *.jpeg; *.bmp; *.png; *.slcj v 


Abrir 


Cancelar 


Si por el contrario quieres sacar la foto en el momento pulsa en Tomar Foto. 


Skype 


X 


Configuración de Skype 

Añadir una imagen de perfil 


Hazte una fotografía con tu cámara web o busca una 
imagen en tu equipo, 


Tus imágenes anteriores 



^=o= 
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Si no te gusta la foto que has sacado pulsa en Intentar de nuevo. Una vez lo consigas pulsa en 
Usar esta foto. 


§ Skype™ - □ X 

Configuración de Skype 

Ya puedes añadir a tus amigos., familiares y colegas y comenzar a hacer llamadas y videollamadas. 

concienciatec pruebas 

O Conectado 
10:14 


Comenzar a usar Skype 


Por último pulsa en Comenzar a usar Skype. 
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Uso de Skype 


fÜJ Skype™ - dalpazos.prueba® gmail.com 

Skype Contactos Chat Llamada Ver Herramientas Ayuda 


£ 


condenciatec pruebas 
Conectado 


Buscar 

* 

CONTACTOS RECIENTE 

Todo t 



á — 


O Cómo agregar un contacto 


Fundamentos de Skype: N.° 1 



□ 


X 


Descubre cómo 
añadir contactos. 

O Mira el vídeo de procedimientos 


--I- 


J-- -I- 


* — 




Esta es la pantalla principal de Skype. Lo primero que debemos hacer para hablar con 
alguien es buscarlo en la lista de usuarios de Skype. Podemos buscarlo por su nombre de 
usuario si nos lo sabemos o también por nombre y apellidos. 

Para ello vamos a la lupa que aparece debajo de nuestra imagen de perfil. Hacemos clic en 
buscar y escribimos “nombre y apellidos” o usuario de Skype si nos lo sabemos. 



condenciatec pruebas 

r Q Conectado 


Buscar en Skype 


Inicio 
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Haz clic en buscar en Skype o pulsa Enter. 
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; } Conectado 

jóse pérez lópez 






España 


i 


I' 


Vr f 


Aparecerán todos los resultados que coincidan con los términos de búsqueda. Si encuentras 
el contacto adecuado pulsa encima de él. Te aparecerá En la parte derecha el usuario que has 
seleccionado. 
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* José López 

RK © Esta persona no se encuentra en tu lista de contactos, 

José López no está en tu lista de contactos 


ee 


Añadir a contactos 


oo 


Aparecerán todos los resultados que coincidan con los términos de búsqueda. Si encuentras 
el contacto adecuado pulsa encima de él. Te aparecerá En la parte derecha el usuario que has 
seleccionado. 

Cuando quieras ponerte en contacto co álguien tienes que ver el estado del usuario. Hay 4 
diferentes estados: 

Conectado: Tiene abierto skype y lo está usuando. 

Ausente: Tiene abierto skype pero hace un tiempo que no lo usa. 

Ocupado: Tiene abierto skype pero no recibirá las notificaciones de llamada. 

Desconectado: No tiene abierta la aplicación, con lo cual no puedes llamarlo. 




concienciatec pruebas 

n 

Conectado 

concienciatec pruebas 

Ocupado 

ii 


concienciatec pruebas 

Ausente 


concienciatec pruebas 

Desconectado 
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En cuanto pulses en el botón de vídeo empezará la llamada para hacer videoconferencia. 



Las opciones que te aparecen una vez establecida la llamada sirven para lo siguiente: 

• Activar y desactivar tu cámara. 

• Activar y desactivar tu micrófono. 

• Añadir a alguien más a la conversación. 

• Colgar la llamada. 

Inicio 
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